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Intézményi iktatészam: 3371

ALLASPALYAZAT
ATANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Atanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Atanyi K6zos Onkormanyzati hivatal szervezeti
egység keretén beliil Hevesvezekény Kozségi Onkormanyzat koltségvetésének, zarszamadasanak
el6készitésével, végrehatdsaval Kkapcsolatos feladatok ellatdsa az ASP rendszerben. Az
onkormanyzati gazdalkodas koordinalasa, pénziigyi ellenjegyzdi feladatok ellatdsa. Konyvelés,
évkozi beszamolok, pénziligyi jelentések,adatszolgaltatasok elkészitése. Szamlakészités,
szamlanyilvantartas , egyéb munkakoérhoz tartozd nyilvantartasok vezetése. Egyéb statisztikai
adatszolgaltatdsok. Kozalkalmazottak munkaltatdsdahoz kapcsolédd feladatok, szerzdédés
készitések. Palyazatkészitésben , elszdmolasban val6 kozremiikodés.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hevesvezekény
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.atany.hu; www.hevesvezekeny.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): prébaidé 6 honap

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, pénzigy

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
- Regisztralt mérlegképes konyvel6i képesités

- ASP program készségszintli ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

Magatartasi, viselkedési szabalyok, munkakdrnyezet rendezettsége

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.31. 00:00

Palyazat benyudjtasanak moédja: A palyazatok benyujtasanak modja: Személyesen vagy postai
Giton az AtanyiKoézos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkiildésével (3371 Atany, IL
Rakoéczi F. ut 60. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését: Pénzigyi-
gazdalkodasi tigyintéz6. Elektronikus titon Jod Bence jegyz6 részére a jegyzo@atany.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak modja: Az allashely betoltésérdl a benyujtott palyazatok tartalma

alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorloja dont, mérlegelése alapjan meghallgatasra kertilhet sor.
Az allashirdetés indoklas nélkiili eredménytelenné nyilvanitasanak joga fenntartva.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 96285
Intézményi iktatészam: 3371
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.05. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.atany.hu, www.hevesvezekeny.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.10.
Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2026.04.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

lgm);? \ Kozszolgallas

o



